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依据《宁夏回族自治区科技项目验收管理办法》文件规定，凡经自治区科技厅批准立项，

获得自治区财政经费资助的科技计划项目（后补助、贷款贴息、风险补偿、奖励等项目除外），

在按项目合同书（任务书）规定的时间内完成任务后，须通过宁夏科技管理信息系统进行验收。

宁夏科技管理信息系统验收管理模块采用线上与线下结合方式，包括以下三个环节：

 线上验收申请与审核

 线下验收会议（专家评审）

 线上验收公示填报与审核
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在宁夏科技管理信息系统填报合同（任务书）的项目，执行期在一年以内的项目，系统会

提前三个月通过短信通知项目负责人准备验收，执行期在一年以上的项目，系统会提前六个月

通过短信通知项目负责人准备验收。

未在宁夏科技管理信息系统填报合同（任务书）的项目，立项主管部门会通过短信或者电

话的方式通知项目负责人准备验收。

到期项目项目负责人也可以主动联系立项主管部门申请项目验收。
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科技厅业务主管处室可自行组织项目验收，也可

在系统中委托市县科技管理部门、归口管理部门或专

业机构组织开展验收。委托验收操作说明如下：



PPT模板下载：www.1ppt.com/moban/     行业PPT模板：www.1ppt.com/hangye/ 

节日PPT模板：www.1ppt.com/jieri/           PPT素材下载：www.1ppt.com/sucai/

PPT背景图片：www.1ppt.com/beijing/      PPT图表下载：www.1ppt.com/tubiao/      
优秀PPT下载：www.1ppt.com/xiazai/        PPT教程： www.1ppt.com/powerpoint/      

Word教程： www.1ppt.com/word/              Excel教程：www.1ppt.com/excel/  
资料下载：www.1ppt.com/ziliao/                PPT课件下载：www.1ppt.com/kejian/ 

范文下载：www.1ppt.com/fanwen/             试卷下载：www.1ppt.com/shiti/  

教案下载：www.1ppt.com/jiaoan/  
字体下载：www.1ppt.com/ziti/

依据《宁夏回族自治区科技项目验收管理办法》文件规定， 对符合委托条件的一般

项目，由科技厅主管业务处室委托市县科技管理部门、归口管理部门或专业机构组织开

展验收工作。科技主管业务处室对全过程实时监督。

委托验收的业务流程如下：

选择委托项目

与委托机构

开始

通知

用户填报

组织

验收

报科技

厅备案

结束

科技厅主管业务处室 委托单位
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1、在左侧菜单栏“项目验收”

中点击“委托验收”。委托验

收操作分成两步，（1）新建

委托批次；（2）导入委托的

项目清单或者选择要委托的项

目。
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2、点击页面上的“新建委托验收批次”

按钮，根据弹窗的的字段填写相应的内

容；其中“被委托单位”根据输入的名

称，系统自动搜索后通过选择单位进行

确认。填写信息无误后点击“确认新

增”。
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3、点击页面“导入委托项目清单”按钮。

如图所属，根据excel模版，选择对应的

验收批次后导入项目。

导入项目分成两种情况：在宁夏科技管理信息系统填报合同（任务书）

的与未在宁夏科技管理信息系统填报合同（任务书）的。详见操作步骤3

和4。
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4、点击页面上的“添加委托项

目”按钮，选择要导入的项目批

次后，根据搜索的条件添加相应

的项目。
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5、被委托单位在“项目验收”

模块的“委托验收清单”中，

针对没有填报账号的项目，

需要单击“绑定账号”按钮

进行账号绑定。如果没有账

号的，则需要通知用户进行

注册。
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6、点击“账号绑定”按钮，

根据任意一个条件进行进行

检索账号，检索后选定账号

进行确认绑定。

绑定完账号后通知用户在

线填报。
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管理用户及时登录系统在“项目验收”模块中

“项目验收待审核”查看代办事项进行审核。
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开始

用户

存在？

登录

填报

单位

内部审核

推荐管

理部门审核

验收组

织单位审核

评审

环节
是 通过 通过 通过

否

不通过
不通过

不通过

验收申请流程

根据网上填报格式
填报以及选择是否

提交科技报告
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1、在左侧菜单栏“项目

验收”中点击“验收申

请待审核”列表，可对

列表中的验收申请进行

审核和查看。
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2、点击列表中的“审核”

按钮，在弹框中进行审

核；审核通过和退回的

验收申请分别在“验收

申请已审核”和“验收

申请已退回”菜单中。
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管理用户对验收申请通过的项目组织专家评审，系统提供在线

选取专家的功能，如果需要选取的专家未在专家库中，可通知专家

通过宁夏科技管理信息系统注册入库后在选取，操作过程如下：
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1、在左侧菜单栏“项目

验收”中点击“验收申

请已审核”中可根据权

限选择相应的项目点击

“进入评审”按钮，该

项目就会进入专家专家

抽取页面。
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2、在“验收评审”列表

中点击“选择专家”，

可输入条件随机抽取技

术专家和财务专家并且

设定专家的职务；同时

输入验收时间和验收地

点后点击“保存”按钮。

可通过电话先联系专家，

确认后在列表的“下载

会议联系单”按钮下载

会议联系单。

注意：欲选取的专家没

有在专家库的，可先行

“专家入库”再进行选

取。
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3、会议联系表通过系统

下载打印，会议评审之

前需要专家进行签字确

认，会议联系表扫描件

作为验收公示的材料需

要由项目负责人上传到

系统。
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4、点击“短信模版管理”，

可根据实际情况通过短信通

知专家（建议使用电话通知

专家确认）；录入专家意见

与录入验收结果在会议验收

现场有条件的情况可直接录

入，也可以会议结束后再录

入。会议验收完成后，需要

通知用户在系统中填报验收

公示。
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1、在左侧菜单栏“项

目验收”中点击“验收

公示待审核”列表，可

对相应的验收公示进行

查看和审核。
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2、点击列表中的“审核”

按钮，在弹框中进行审

核；审核通过和退回的

验收公示分别在“验收

公示已审核”和“验收

公示已退回”菜单中。
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1、科技报告审核部门登

录系统在“科技报告”

模块中的“待审核”菜

单，对待审核的科技报

告进行查看和审核。
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2、科技报告审核部门对

用户的科技报告进行格

式审核，如有格式调整，

科技报告管理部门调整

格式后可直接上传最终

科技报告。
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3、科技报告审核部门审

核通过和退回的项目分

别在“已审核”和“已

退回”列表中，可以点

击对应项目的“流转记

录”查看当前状态和当

前状态联系人。
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验收公示的状态处于

“验收公示审核完成”

时，验收单位可在

“所有验收公示”菜

单中下载相应的验收

证书材料。
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a、。
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对“通过验收”的项目，视同通过自治区科技成果评价，应按照自治区科技成果登记有

关规定，进行科技成果登记。成果登记在宁夏科技管理信息系统的成果登记模块进行，登记所

需要的信息数据与项目验收的数据共享互通。

对“不通过验收”的项目，视情况，按有关规定记入自治区科研诚信失信行为记录，并实

施管理。
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1、建议使用谷歌浏览器或者360极速浏览器访问本系统，其下载地址如下：

谷歌浏览器下载地址：https://gl.nxinfo.org.cn/helpdocs/ChromeStandalone.exe；

360极速浏览器下载地址：https://gl.nxinfo.org.cn/helpdocs/360cse.exe；

2、建议使用IE11或以上版本1024x768以上分辨率浏览本站；

3、关闭浏览器的弹出窗口拦截功能，以谷歌浏览器为例，点击地址栏最左侧的地址图标，将

弹出式窗口设为允许即可。

如有其它技术疑问，请咨询以下电话：

0951-5011204


